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Übergabe- und Reinigungscheckliste 

Für die gemeinsame Kontrolle vor und nach der Clubhausvermietung 

Mietende Person  

Anlass / Datum  

Übergabe Datum: ______________  Uhrzeit: __________ 

Rückgabe Datum: ______________  Uhrzeit: __________ 

Reinigung ☐ Selbstreinigung   ☐ Endreinigung durch TCO 

Feuerstelle ☐ nicht gebucht   ☐ gebucht 

 

A. Kontrolle bei der Übergabe 

☐ Türcode getestet und Gültigkeitszeitraum erklärt 

☐ Raum, Küche, WC-Anlagen und Terrasse ohne erkennbare Schäden 

☐ Tische und Stühle vollständig und in Ausgangsordnung 

☐ Geschirr, Besteck und Küchenutensilien in genügender Anzahl vorhanden 

☐ Kühlschrank und Kochherd funktionsfähig 

☐ Geschirrspüler-Funktion erläutern 

☐ Reinigungsmaterial vorhanden und erklärt 

☐ Feuerstelle und bereitgestelltes Holz kontrolliert, sofern gebucht 

☐ Fluchtwege, Feuerlöscher und Erste-Hilfe-Material zugänglich 

☐ Bestehende Schäden oder Besonderheiten unten dokumentiert 

 

B. Pflichten vor der Rückgabe 

Clubraum und Mobiliar 

Immer auszuführen 

☐ Tische und Stühle gemäss Ausgangsordnung aufgestellt 

☐ Dekorationen und sämtliche Befestigungsmittel vollständig entfernt 

☐ Boden frei von grobem Schmutz, Glasscherben und Lebensmittelresten 

☐ Fenster geschlossen sowie Licht und elektrische Geräte ausgeschaltet 

Zusätzlich bei Selbstreinigung 

☐ Tische, Stühle und sämtliche Oberflächen vollständig gereinigt 

☐ Boden vollständig gesaugt und feucht aufgenommen 

 

Küche 

Immer auszuführen 

☐ Geschirr, Gläser, Besteck und Küchenutensilien gereinigt und versorgt 

☐ Geschirrspüler geleert und geöffnet 

☐ Kochherd und Backofen ausgeschaltet 

☐ Arbeitsflächen, Spülbecken und Geräte frei von groben Verschmutzungen 

☐ Kühlschrank geleert und Lebensmittel vollständig mitgenommen 

Zusätzlich bei Selbstreinigung 

☐ Arbeitsflächen, Spülbecken, Kochherd, Backofen und Küchengeräte vollständig gereinigt 

☐ Küchenboden vollständig gesaugt und feucht aufgenommen 

 

WC-Anlagen 

Immer auszuführen 

☐ Abfälle und persönliche Gegenstände vollständig entfernt 

☐ WC-Anlagen frei von groben Verschmutzungen hinterlassen 

Zusätzlich bei Selbstreinigung 

☐ WC, Lavabo, Armaturen und Spiegel vollständig gereinigt 

☐ Boden vollständig gereinigt und feucht aufgenommen 
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Terrasse und Umgebung 

☐ Terrasse und Aussenplatz sauber und aufgeräumt 

☐ Sämtliche Flaschen, Becher, Essensreste und anderer Abfall entfernt 

☐ Keine Zigarettenstummel, Asche oder Glasscherben auf dem Boden 

☐ Aussenmobiliar gereinigt und an den vorgesehenen Platz gestellt 

 

Feuerstelle 

☐ Feuer vollständig erloschen 

☐ Asche und Feuerstelle gemäss Instruktion hinterlassen 

☐ Keine Brandspuren oder Schäden festgestellt 

 

Abfall und Abschluss 

☐ Sämtlicher Abfall gemäss Mietbestimmungen entsorgt 

☐ Persönliche Gegenstände vollständig mitgenommen 

☐ Schäden, fehlendes Inventar oder besondere Vorkommnisse gemeldet 

☐ Türen geschlossen; Türcode wird nach Mietende automatisch ungültig 

C. Abnahme durch den TCO 

Prüfpunkt i. O. Bemerkung 

Clubraum und Mobiliar ☐  

Küche und Inventar ☐  

WC-Anlagen ☐  

Terrasse und gedeckter Aussenplatz ☐  

Parkplätze und Umgebung ☐  

Feuerstelle, sofern gebucht ☐  

Abfall vollständig entsorgt ☐  

Schäden / fehlendes Inventar ☐  

Feststellungen und Kosten 

Festgestellte Schäden / 

Mängel 

 

 

 

Zusatzreinigung notwendig ☐ Nein   ☐ Ja, Begründung: 

______________________________ 

Vom Depot abzuziehender 

Betrag 

CHF ____________________ 

Depot zurückzuzahlen CHF ____________________ 

 

Bestätigung 

Ort und Datum  

TCO-Verantwortliche Person Unterschrift: ______________________________ 

Mietende Person Unterschrift: ______________________________ 

 


